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1. Umumi miiddaalar

1.1. Azarbaycan Respublikasinin Kigik va Orta Biznesin inkisafi Agentliyinin (bundan sonra
- Agentlik) Satinalmalarin taskili sobasi (bundan sonra — $6ba) igtisadiyyat nazirinin 2 dekabr
2025-ci il tarixli, 3-21/3-1-F-166/2025 némrali amri ilo taesdig edilmis Agentliyin Aparatinin
strukturunun mustaqil bélmasidir.

1.2. Bu Osasnama Sobanin funksiyalarini, hiquqg ve vazifalarini, fealiyyatinin toskili
gaydasini muayyan edir.

1.3. Séba 06z faaliyyatini muvafiq ganunvericilik aktlarina, Agentliyin Nizamnamasins,
Azarbaycan Respublikasinin Iqgtisadiyyat Nazirliyinin, Agentliyin idareetma organlarinin
gerarlarina vae bu 9sasnamaya uygun qurur.

1.4. So6bs 6z funksiyalarini hayata kegiraerkan Agentliyin Aparatinin struktur bolmalari ve

struktura daxil olan digar bélmalari ila qarsiligl alagadas foealiyyat gostarir.

2. Sobanin funksiyalar

2.0. Sébanin funksiyalari asagidakilardir:

2.0.1. dovlst vasaitinden istifadenin semarsliliyini, seffafhgini, raqabatliliyini ve
ganunauygunlugunu temin edir;

2.0.2. maliyysa vasaitinin keyfiyystin giymata olan nisbatinde semarali ve qenastls istifada
edilmasini tamin edir;

2.0.3. satinalmalarin seffafliq, askarliq, adalstliik ve rogabatliik asasinda hoayata
kecirilmasini temin edir;

2.0.4. mallarin algi zamani keyfiyyatin giymata nisbatinde semarali hayata kecirilmasini
temin edir;

2.0.5. Agentliyin faaliyyat istigamatlori Uzra dovlat satinalmalari sahasinds siyasatin hoyata
keciriimasinds istirak edir;

2.0.6. Sobanin salahiyyatlerine aid edilmis digar funksiyalari hayata kegirir.

3. Sobanin vazifslari

3.0. Bu ©sasnamsa ile musayyan olunmus funksiyalarina uygun olaraq, Stba asagidaki
vazifalori yerina yetirir:
3.0.1. Agentliyin Aparatinin struktur bélmaleri ve struktura daxil olan digar bélmalari

terafinden verilmis sifariglar Gzra ehtiyaclari miayyan etmak va satinalma planini hazirlamaq;



3.0.2. satinalmalarin acig tender, gapali tender, kotirovka sorgusu, bir manbadan
satinalma usullari ile ganunvericiliya uygun hayata kecirilmasi tUzra zaruri tadbirler gérmak;

3.0.3. satinalma predmeti Gzrae muvafiq struktur bolma(lar) tarafindan verilmis is hacmi va
texniki telablara asaslanaraq is hacminin dovlat satinalmalari hagginda ganunvericiliya muvafig
sokilda hazirlanmasini tamin etmak;

3.0.4. Agentlik terefinden mallarin (islerin ve xidmetlarin) satinalinmasinin "Doévlet
satinalmalari hagqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanununa ve digar normativ hiqugqi
aktlara muvafig gaydada hayata kegirilmasi ti¢in zaruri tedbirlar gérmak;

3.0.5. dovlst satinalmalari ile bagl gabul edilmis yeni normativ-texniki sartlari, talimatlar,
gayda ve normalar alde etmak;

3.0.6. satinalma senadlarini hazirlamaq ve satinalma proseslarini saffafliq, askarliq,
adalatlilik ve raqabatlilik prinsipleri asasinda hayata kecirilmasini taskil etmak;

3.0.7. hesabatlihgl temin etmak ve satinalma foaaliyyati ile bagll statistik malumatlar
hazirlamagq;

3.0.8. mallarin (islerin ve xidmatlerin) satinalinmasi tiglin bazar arasdirmalarini ve qiymat
tahlillarini hayata kecgirmak;

3.0.9. satinalinan mallarin (islarin ve xidmatlarin) keyfiyyatine Agentliyin muvafig struktur
bdlmasi ilo birge nazarat etmak;

3.0.10. tachizatcilarla garsihgh alagslari tenzimlomak ve yaranan problemlsrin aradan
galdirilmasi istigametinde tadbirlar gormak, elece do satinalma prosesinda korrupsiya
risklarinin ve maraglar toggusmasinin garsisini almag;

3.0.11. Agentliyin Aparatinin struktur bélmalari ve struktura daxil olan digar béimalarina
faaliyyet istigamati zra metodiki kdmakliklor gostarmak;

3.0.12. muvafiq sahs Uzra hesabatlar, arayislar ve malumatlar hazirlamaq;

3.0.13. satinalma prosedurlarinin dévlst satinalmarinin vahid internet portalinda
yerlagdiriimasi va idars olunmasini temin etmak;

3.0.14. tskliflarin gabulu, acilmasi, giymatlandiriimasi ve mlqayisssi, elece da elektron
satinalmalarin taskili Gglin zaruri tadbirler gérmak;

3.0.15. satinalma komissiyasinin foaliyystinin taskilati ve texniki teminatini hayata
kecirmak;

3.0.16. satinalma mugavilalarinin hazirlanmasi, baglanmasi va saxlanmasini tamin
etmak, elaca da arxivlesdiriimasi Ggln zaruri tadbirler gérmak;

3.0.17. funksiyalan Uzre vetendaslardan, dovlet organlarindan, idara, muassisa va
toskilatlardan daxil olan muraciatlora ve sorgulara ganunvericiliyo uygun olarag baxiimasini

tomin etmak:



3.0.18. funksiyalan Uzra Agentliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji planinin) hayata
kecirilmasini temin etmak;

3.0.19. Sébanin is planini, faaliyyati ile bagll hesabatlari dovrlar G1zre hazirlamagq;

3.0.20. Sobanin amakdaslari tarafinden fealiyyat prosesinda ganunvericiliysa uygun olaraq
xidmati malumatlarin, dévlet ve kommersiya sirrinin qorunmasini tamin etmak;

3.0.21. funksiyalarina uygun olaraq Agentlik terafinden muayyan edilmis digar vazifalari

hayata kegirmak.

4. Sobanin hiquglan

4.0. Sobs 6z vezifelarini yerina yetirmak Gg¢un asagidaki htiquglara malikdir:

4.0.1. tachizatcilarin uygunlugunu giymatlandiriimak;

4.0.2. muqavilelarin icras| vaziyyati ile bagl Agentliyin Aparatinin struktur bélmalari ve
struktura daxil olan digar bélmalarindan ayliq, rubluk va illik hesabatlar almagq;

4.0.3. mugavils 6hdaliklerinin icrasina nazarat etmak ve gecikmalar barada Agentliyin
rahbarliyini malumatlandirmagq;

4.0.4. Sobanin inkisaf konsepsiyasinin hayata keciriimasinda, dovlat programlarinin va
inkisaf konsepsiyalarinin hayata kecirilmasi Uzra takliflorin hazirlanmasinda va icrasinda 6z
salahiyyatlari daxilinda istirak etmak;

4.0.5. Sobenin faaliyystinin tekmillasdiriimasi istigamatinde 6z salahiyyatlari daxilinds
Sobanin rahbarliyine takliflor vermak;

4.0.6. xidmati zoruratle alagadar Agentliyin Aparatinin struktur bélmalarina va struktura
daxil olan digar bélmalerine, dovlst, geyri-dovlat va yerli 6zunlidaraetma organlarina, fiziki ve
hiquqi sexslers zaruri melumatlar (senadler) bareade miuvafiq gaydada sorgu vermsk ve
onlardan bels malumatlari (sanadlari) almaq;

4.0.7. foaliyyot dairesine aid edilmis masalalarle bagh salahiyyatlari daxilinde Agentliyi
dovlst ve yerli 6zunuidareetma organlari, hiiqugi va fiziki sexsler garsisinda temsil etmak,
hiqug va ganuni manafelorini midafie etmak;

4.0.8. Agentlikde ve digar dovlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
gruplarinda, fealiyystine aid masalaloer lUzra kegirilon muxtalif saviyysli yerli ve beynalxalqg
tadbirlerde salahiyyatlori daxilinde Agentliyi tamsil etmak;

4.0.9. muvafig sahs ile bagl idara, musassisa ve taskilatlarla baglanilan mugavilalarin
layihalerini hazirlamagq;

4.0.10. dovlst organlarina, baladiyyalara, fiziki ve hlqugi sexslere miracistlerin

layihalerini hazirlamaq;



4.0.11. muvafig sahade mitexassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artiriimasi agin
takliflor hazirlamagq;

4.0.12. mustaqil ekspertlari vo mutexassislari Agentliyin rahbarliyinin icazesi ila
ganunvericiliklo miayyan edilmis gaydada 6z faaliyyatine calb etmak;

4.0.13. 6z foaliyyat istigamatlorine uygun xarici ddvlatlarin tecribasini dyrenmak va bu
sahada faaliyyatin tekmillasdiriimasi istigamatinds takliflor vermak;

4.0.14. funksiyalarina uygun olaraq ganunvericilikle nazards tutulmus digar huquglar

hayata kecgirmak.

5. $Sobanin faaliyystinin taskili

5.1. S6ba bilavasita Agentliyin idars Heyatinin sadrins (bundan sonra — Sadr) tabedir ve
onun garsisinda hesabat verir. Sadr tarafindan salahiyyat verilmis saxs istisna olmagla, heg kas
Sébanin faaliyyatine midaxila eda bilmaz.

5.2. Sobanin faaliyyatine Sadr tarsefindan vazifays tayin ve vazifeden azad edilen saxs
(s6ba mudiri) rehbarlik edir. $6bs mudiri $6baya havale olunmus vazifalarin yerina yetiriimasi
ve hlquglarin hayata kegirilmasi Gglin soxsan masuliyyat dasiyir.

5.3. Sobanin Sadr terafindan veazifeys tayin ve vezifedan azad edilen smakdaslari vardir.
Sobanin amakdaslarn $6ba mudiri tarafindan onlara havale edilmis vazifalorin yerina yetirilmasi
ve huquglarin hayata kegirilmasi Ug¢un sexsen masuliyyat dasiyirlar. S6ba mudiri olmadigda
onun salahiyyastlarini misyyan edilmis qaydada Sadr tarafinden tayin olunmus saxs hayata
kegirir.

5.4. S6ba mudiri:

5.4.1. Sdébanin faaliyyatini taskil edir va ona rahbarlik edir;

5.4.2. $obanin emakdaslari arasinda is bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini slagslendirir,
amak, icra va xidmat intizamina riayat etmalarine nazarat edir;

5.4.3. Sobays havale edilmis vazifalarin icrasini tamin etmak magsadila is planlarini va
diger bu kimi ssnadleri hazirlayir, habelo is planinda nezards tutulmus tedbirlerin vaxtinda ve
keyflyyatlo hayata kecirilmasini temin edir;

5.4.4. S6ba Uzra muzakire olunmall masalaleri misyyan edir ve bu barads tokliflorini
Agentliyin rehbarliyine taqdim edir, $6ba teraefinden ganunvericilik aktlarinin va taskilati-
sarancamverici senadlarin vaxtinda va lazimi saviyyada icrasini tamin edir;

5.4.5. So6beanin amakdaslar baresinde haveslendirma va intizam tenbehi todbirleri

gorilmasi tgln rahbarliys taqdimatlar verir;



5.4.6. $Sobenin vezifslarini yerine yetirmak Ucgln salahiyystleri daxilinds Agentliyin
Aparatinin struktur bélmalari va struktura daxil olan diger bolmalari, elaca da tosis etdiyi htiquqi
saxslardan zaruri malumat va sanadlari alir;

5.4.7. daxil olan maktub, sriza, sikayat ve takliflora ganunvericilikda nazards tutulmus
gaydada baxiimasini teskil edir;

5.4.8. Sobada karguzarliq islerinin apariimasini va maxfilik rejimini temin edir;

5.4.9. Sobeni tamsil edir.

5.5. $S6banin emakdaslar vezifa talimatlarina uygun olarag bu 9sasnama ile musayyan

edilmis vazifalarinin icrasinin hayata kegirilmasini temin edirlar.

5.6. Sobanin har bir emoakdasi vozife talimatlarinda nazerda tutulmus vazifslerin vaxtinda
yerina yetirilmasina, elace de hazirladigi, arasdirdidi ve imzaladigr senadin Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idareetma organlarinin qgeararlarina
uygunluguna gore bu 9sasnama ila miayyan edilmis vazifslor gargivasinda sexsan masuliyyst

dasiyir.

6. Yekun miiddaalar

Bu ©sasnamaya slava va dayisikliklar Sadrin muvafiq emri ila tasdiq edilir.



