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O9SASNAMaSI



1. Umumi miiddaalar

1.1. Azarbaycan Respublikasinin Kicik ve Orta Biznesin Inkisafi Agentliyinin (bundan
sonra — Agentlik) Biznese xidmetler departamenti (bundan sonra — Departament)
iqtisadiyyat nazirinin 2 dekabr 2025-ci il tarixli, 3-21/3-1-F-166/2025 némrali amri ilo tasdiq
edilmis Agentliyin Aparatinin strukturunun miistaqil béimassidir.

1.2. Bu Osasnama Departamentin funksiyalarini, hiiquq va vazifalarini, faaliyyatinin
taskili gaydasini miiayyan edir.

1.3. Departament 6z foaliyystini mivafiq qanunvericilik aktlarina, Agentliyin
Nizamnamasina, Azerbaycan Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyinin, Agentliyin idareetma
organlarinin gararlarina ve bu 8sasnamaya uygun qurur.

1.4. Departament 6z funksiyalarini hayata kegirarkan Agentliyin Aparatinin struktur
bolmalari va struktura daxil olan digar bélmalari ile garsiligh slagade faaliyyst gostarir.

2. Departamentin funksiyalari

2.0. Departamentin funksiyalari asagidakilardir;

2.0.1. startaplar  Ggun effektiv. maslahat ve informasiya dastayi sisteminin
formalagdirimasina, onlarin bilik ve bacariglara ¢ixisinin temin edilmasine dostak gosterir;

2.0.2. startaplarin inkisafi istiqgamatinda muxtalif talimleri, seminarlari, praktiki tacribe
programlarini teskil edir, toesvigatin aparilmasini, habele yeni ideyalari olan subyektlori
dastaklayir;

2.0.3. startaplarin, aile biznesinin, gadinlar, sliller va gencler arasinda innovativ
sahibkarligin tasviqini temin edir;

2.0.4. KOB subyektlari Ggtin yeni satis kanallarinin yaradilmasina va satis hacminin
artinlmasina dair teklifler verir, bazarlara ¢ixis sahasinde KOB subyektlorini destaklayir:

2.0.5. KOB subyektlarinin istehsal etdikleri mahsullarin (gésterdikleri xidmatlarin)
olkada ve xaricde toskil edilen sargilarde nimayis etdirimasinin temin edilmasi ila bagl
dastak gostarir;

2.0.6. KOB subyektlerine ddvlet dastayinin gosterilmasi ve bu istigamatdo
mexanizmlarin tekmillagdiriimasi ve yenilarinin yaradilmasi ile bagl tekliflar verir;

2.0.7. KOB subyektlarine destak mexanizmlari garcivesinds xidmeatleri toskil edir vo
gostarilmasini temin edir;

2.0.8. Departamentin salahiyyastlerine aid edilmis digar funksiyalari hayata kegirir.

3. Departamentin vazifalari

3.0. Bu 9sasname ile muayysn edilmis funksiyalarina uygun olaraq, Departamentin
vazifeloari asagidakilardir:

3.0.1. mikro va kigik sahibkarliq subyektlarine “Startap” sshadatnamasinin veriimasi
mexanizminin taskili ve icrasinin tamin edilmasi:

3.0.2. startap subyektleri tigiin innovasiya fealiyysti, yeni texnoloji bilik ve bacariglar,
eloce do mahsul ve xidmatlarin kommersiyalasdirmas| sahalari tzre talim, maslshat vo
mentorlug programlarinin taskili;



3.0.3. startap ekosistemi Uzro fealiyyat gosteren qurumlarla elagalerin inkisaf
etdiriimasi;

3.0.4. innovativ ve texnoloji sahibkarhgin tasviqi magsadile startap layihalerinin
giymatlandiriimasi ve secilmasi prosesinds istiraki;

3.0.5. mikro, kigik va orta sahibkarliq subyektlorinin maliyyaya ¢ixisinin tasviqi, grant
¢orgivasinds teqdim etdiklori layihalorin maliyyslesdiriimasi istigamatinde misabigalerin
toskili;

3.0.6. innovativ sahibkarligi tesvig etmak, o cimladan startaplarin, texnoloji biznes
inkubatorlarinin va texnoloji transfer markazlarinin yaradilmasi ile bagl tekliflarin verilmasi;

3.0.7. startap ve grant mexanizmlari Uzra hesabatlarin va arayislarin hazirlanmasi;

3.0.8. donor va geyri-hokumat taskilatlarinin startaplari va sahibkarlar dasteklayan
layihalerin slagalendirilmasi ve birge tasabblslar hayata kecirilmasi;

3.0.9. tohsil, elm, istehsalat sahalarinin qarsihqgh faaliyyatinin effektivliyinin artiriimasi,
universitetlorin, eloce do dovlet ve 6zal arasdirma teskilatlarinin innovasiya
infrastrukturundan sahibkarlarin faydalanmasi, senaye va universitet amakdashginin
guclandiriimasi, KOB subyektlarine dastek magsadils ganc mutaxassislarin va talabalarin
sahibkarliga konulli olaraqg calb edilmasinin tesviqi istigamatinda gorilen tedbirlards istirak;

3.0.10. olkada yeni yaranan sahibkarliq subyektlarinin, o cimladan startaplarin inkisafi
istigamatinde destayin gdsterilmasi, onlarin faaliyystinin tasviq edilmasi ilo slagadar
takliflarin verilmaesi;

3.0.11. KOB subyektlarinin istehsal etdiklori mallarin, gérduklari islerin ve gosterdiklari
xidmatlarin realizesi magsadile potensial sifarisgilarin tapilmasinda mavafiq komakliyin
gostariimasi;

3.0.12. KOB subyektlarini tamsil edan qurumlar ve biznes assosiasiyalari, dovlst
organlari, kommersiya va geyri-kommersiya taskilatlari, sahibkarlarin ittifaglari, elm-tahsil
muassisalari il amakdashgin hayata keciriimasi;

3.0.13. KOB subyektlorinin regabatqabiliyyatli istehsalinin stimullasdiriimasi Ggiin
onlara daxili bazarin mévcud vaziyyastinin dyranilmasi, xarclarinin azaldilmasi, semaraliliyin
artirllmasi, habels satisa dastek mexanizmloarinin tekmillasdiriimasi ilo bagl tskliflerin
verilmasi;

3.0.14. sahibkarlarin xarici va yerli sargilarda istirakini tagvig etmak, onlarin istehsal
etdiklari mahsullarin (gostardiklari xidmatlarin) bu sargilerda istirakinin temin edilmasi ila
bagl muvafiqg taedbirlarin gértlmasi;

3.0.15. sahibkarlara dovlet dastayinin asas istiqamatlarinin, tmumi sartlorinin, forma
va mexanizmlarinin hazirlanmasinda ve hayata kecirilmasinda istirak etmak, o cimladan
normativ hiquqi aktlarda nezerde tutulan hallarda ve qaydada hiqugmusyysnedici
sanadlarin verilmasi ile bagh tadbirlarin gértlmasi:

3.0.16. sahibkarlar arasinda klasterlosmaya maragl artirmaq ve bu sahads
higugmusayysanedici sanadlarin verilmasi isinin taskili;

3.0.17. potensial investorlarin sahibkarlara investisiya yatirmasini tesvig etmak tgin
aidiyyati dovlst destek mexanizmlarindan istifade etmakla investisiya tasviqi istigamatinda
tadbirlarin gérilmaesi;

3.0.18. ganunvericilikle muayyon edilmis glzastlorden istifade hiququ versn
tasdigedici senadlarin verilmasi isinin toskili:

3.0.19. verilmis salahiyyatlar ¢orcivesinda sahaler (izre muvafiq reyestrin apariimasi
va dovlat qurumlarina raylarin hazirlayaraq teqdim edilmasi:



3.0.20. Agentliys havala edilmis sahibkarliq subyektlarine gésterilon dévlst dastak
mexanizmlarinin toskili ve icrasi istiqamatinds tadbirlarin hayata keciriimasi:

3.0.21. funksiyalan Gzre KOB subyektlarinden, dévlst orqanlarindan, idars, miiassisa
vo toskilatlardan daxil olan muracistlore ve sorgulara ganunvericiliys uygun olaraq
baxiimasinin tamin edilmasi;

3.0.22. funksiyalari tizro Musahide Surasinin, idare Heyatinin iclaslarinin giindaliyine
daxil edilmis masalalarle bagl telob olunan malumat ve senadlarin hazirlanmasi ve aidiyyati
uzre tagdim edilmasi;

3.0.23. sahibkarliq sahasinda inkisafa nail olunmasi magsadile hadaf istiqamatlarin
muayysan edilmasi, bu sahade strateji planlarin, yol xaritalerinin, tadbirlar planlarinin
hazirlanmasi ile bagli tekliflarin verilmasi;

3.0.24. Agentliya havala edilmis hiquq ve vazifalarin icrasi ile bagl hesabatlarin ve
illik ve yarimillik is planinin hazirlanmasinda istirak;

3.0.25. Departamentin faaliyyati ilo bagh zaruri dovri hesabatlarin ve malumatlarin
hazirlanmasini, emalini, tehlil va icmallasdiriimasinin hayata keciriimasi, Agentliyin Idare
Heyatinin sadrina (bundan sonra — Sadr) catdirilmasinin tamin edilmasi;

3.0.26. funksiyalarina uygun olaraq Agentlik terafinden muayyan edilmis digar
vazifslari yerina yetirmak.

4. Departamentin hliquglari

4.0. Bu ©sasnama ile muayyan edilmis funksiyalarina uygun olaraq, Departamentin
asagidaki huquglar vardir:

4.0.1. funksiyalarina uygun olaraq aidiyyati tedbirlar gérmak va rahbarliya tokliflar
vermak;

4.0.2. muvafig sahads stimullasdirici tadbirlorin vo musabigslerin teskil edilmasi,
qaliblerin mukafatlandinimasi magsadile takliflor vermak;

4.0.3. KOB subyektlarini temsil edan qurumlar ve biznes assosiasiyalar ile
amakdasliq etmak, onlarin hiiquglarinin gorunmasi va inkisafi istigamatinda birgs tadbirlarin
hayata kegirilmasinda istirak etmak;

4.0.4. funksiyalan Uzra gabul edilmis normativ hiiqugi aktlarin, o cimladan dovlat
programlarinin vae konsepsiyalarin icrasina dair malumatlar alda etmak, onlar tahlil etmak,
icmallagdirmaqg va rehbaerliya taqdim etmak, habels bu noév sanadlerin layihalarinin
hazirlanmasinda istirak etmak, onlara dair ray va takliflar vermak;

4.0.5. sahibkarligin inkisafi G¢lin taleb olunan arasdirma, statistika va tahlillarin elm va
tehsil muassisalari vo diger biznes tasisatlari ile amakdasliq asasinda hayata kegiriimasinds
istirak etmak;

4.0.6. Agentlikde va diger dovlet gqurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
gruplarinda, faaliyystine aid masalalar Uzra kegirilon muxtalif saviyyali yerli ve beynalxalg
tadbirlarda Agentliyi tamsil etmak vo onlarin faaliyystinda istirak etmak;

4.0.7. funksiyalarina uygun olaraq ¢lkada va xaricds kegcirilan iclaslar, biznes forumlar,
konfranslar, muisaviraler, sargiler, seminarlar va bu gabilden olan diger tadbirlari tagkil
etmak;

4.0.8. funksiyalarina aid edilmis masalalarle bagh Agentliyi dovlet organlar, yerli
6zunlidareetma organlan, huquqi ve fiziki sexsler garsisinda temsil etmak, hiiquq ve
manafelarini midafis etmak;



4.0.9. bu Ssasnama ile mlsyyen edilmis vazifslerin yerina yetirilmasi ilo slagadar
salahiyystleri daxilinde Agentliyin Aparatinin struktur bélmalsrina va digar bélmalarina,
dovlst qurumlarnina, hiquqi va fiziki sexslera muvafiq gqaydada sorgular tnvanlamaq ve
onlardan muvafiq malumatlari (senadleri) almag;

4.0.10. ganunvericiliys uygun olaraq, Departamentin emakdaslari tigin tacriibskegma,
ixtisasartirma va yenidan hazirliq xidmatlarinin gésterilmasi barede aidiyysti strukturlarla
birga tadbirlar goérmak;

4.0.11. funksiyalarina uygun olaraq xarici dovlstlerin tecriibasini éyrenmak va bu
sahada faaliyyatin tekmillagdiriimasi istiqgamatinds tekliflor vermak, habele mivafiq sahs
Uzra Azsrbaycan Respublikasinin beynalxalg miuqavilslere terafdar cixmasi barada
togabbusle ¢ixis etmak, Azarbaycan Respublikasinin bu sahada istiraki ilo bagli materiallar
toplamagq, onlari Gmumilasdirmak va tahlil etmak;

4.0.12. Agentliyin rehbarliyinin raziligi esasinda ekspertlari vo mitexassislori 6z
foaliyyatina calb etmak;

4.0.13. funksiyalarina uygun olarag Agentlik tarofinden musyyen edilmis diger
hiquglari hayata kegirmak.

5. Departamentin faaliyyatinin taskili

5.1. Departament bilavasite Sadro tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir. Sadr
torofinden selahiyyat verilmis sexs istisna olmagla, he¢ kas Departamentin faaliyystine
mudaxile eds bilmaz. Departamentin strukturuna Startap va grant mexanizmlari (izra xidmat
sGbasi, Bazarlara gixig Uzre xidmet s6basi ve Tasvig mexanizmleri Uzrs isin taskili sdbasi
daxildir.

5.2. Departamentin Startap ve grant mexanizmlari tizra xidmat sébasinin vazifalari bu
Osasnams ilsa misyyen edilmis 3.0.1 - 3.0.10-cu yarimbandleri, Bazarlara ¢ixis Gizre xidmat
sobasinin vazifeleri 3.0.11 - 3.0.14-cli yarimbandleri, Tasviq mexanizmleri Gizre isin toskili
sObasinin vazifeleri 3.0.15 - 3.0.20-ci yarimbandleri shate edir. Bu ©&sasnamasnin 3.0.21 -
3.0.26-c1 yarimbandleri ile nazarda tutulmus vezifeler Departamentin bitin struktur
vahidlarine aid edilir.

5.3. Departamentin faaliyystine Sadr terofinden vazifays tayin ve vezifoden azad
edilen saxs (departament mudiri) rehbarlik edir. Departament midiri Departaments havalos
olunmus vezifelarin yerine yetiriimasi ve hlquglarin hayata kecirilmasi Ggln sexsen
masuliyyat dasiyir.

5.4. Departament mudirinin Sadr terafinden vezifeya tayin ve vezifadan azad edilan
muavinlari vardir. Departament mudirinin muavinlari Departament mudiri tarafindan onlara
havale edilmis vazifolarin yerina yetiriimasi va hiiquglarin hayata kegciriimasi iciin sexsan
masuliyyst daslyirlar. Departament midiri olmadigda onun salahiyyatlarini misyysn edilmis
gaydada Departament mudirinin miavinlerindan biri ve ya Sadr tersfinden tayin olunmus
digar soxs hayata kecirir.

5.5. Departamentin strukturuna daxil olan sébalere Departament miidirinin tabegiliyinds
olan mudirlar rahbarlik edir. Sadr ve Departament mudiri istisna olmagla onlarin faaliyystlorine
har hansi saxs(lar) tarefindan mudaxile olunmasina yol verilmir.

5.6. Departamentin diger emakdaslari Sadr tersfinden vezifeys teyin ve vezifedan
azad edilirlar.

5.7. Departament mudiri:



5.7.1. Departamentin faaliyyatini tagkil edir va ona rahbarlik edir;

5.7.2. tabeliyinds olan isciler arasinda is bélgist aparr, onlarin faaliyyatini
alagslendirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayst etmalarine nazarst edir:

5.7.3. Departamenta havala edilmis vazifelarin icrasini tamin etmak magsadils tartib
edilmis is planlarini ve digar bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nezarda tutulmus
tadbirlerin vaxtinda ve keyfiyyatlo hayata keciriimasine nozarat edir;

5.7.4. Departament Uzre normativ hlquqi aktlarin ve teskilati-ssrencamverici
sanadlarin vaxtinda va lazimi saviyyada icrasini temin edir;

5.7.5. Departamentin iscileri barasinde havaslendirma va intizam tanbehi tadbirlari
gorlilmasi Ugun Sadra tagdimatlar verir;

5.7.6. Departamentin vazifslorini yerine yetirmak Uclun salahiyystleri daxilinds
Agentliyin diger strukturlarindan zeruri malumat ve sanadleri alir:

5.7.7. daxil olan maktub, arize, sikayat va takliflere ganunvericilikda nazsrdes tutulmus
gaydada baxilmasini taskil edir;

5.7.8. Departamentdas karglizarliq islarinin apariimasini ve maxfilik rejimini tamin edir:

5.7.9. Departamenti temsil edir.

5.8. Departamentin amskdaslar vazifs tolimatlarina uygun olaraq Departamentin bu
Osasnama ila miayyan edilmis vazifslarinin icrasinin hayata kegiriimasini tamin edirlar.

5.9. Departamentin har bir emakdasi vazifs telimatlarinda nazarda tutulmus vezifslorin
vaxtinda yerina yetiriimasina, eloce do hazirladigl, arasdirdigi ve imzaladigi senadin
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idareetma organlarinin
gerarlarina uygunluguna géro bu Bsasnama ile miayyan edilmis vazifslor carcivasinds
saxsan masuliyyat dasiyir.

6. Yekun muddsaalar

Bu Osasnamayas slave ve dayisikliklor Sadrin muvafiq emri ils tasdiq edilir.



