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1. Umumi miiddaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin Kicik ve Orta Biznesin Inkisafi Agentliyinin
(bundan sonra — Agentlik) Hiqug ve xidmat infrastrukturunun idars edilmasi departamenti
(bundan sonra — Departament) igtisadiyyat nazirinin 2 dekabr 2025-ci il tarixli 3-21/3-1-F-
166/2025 nomreli amri ile tesdiq edilmis Agentliyin Aparatinin strukturunun mustaqil
bélmasidir.

1.2. Bu 9sasnama Departamentin funksiyalarini, htiquq ve vazifslarini, fealiyyatinin
toskili gaydasini miayyan edir.

1.3. Departament 0z foaaliyyatini muvafig ganunvericilik aktlarina, Agentliyin
Nizamnamasina, Azerbaycan Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyinin, Agentliyin
idareetma organlarinin gararlarina ve bu ©sasnamaya uygun qurur.

1.4. Departament 6z funksiyalarini hayata kecirarken Agentliyin Aparatinin struktur

boimalari va struktura daxil olan diger bélmalari ile garsiligh slagads fealiyyst géstarir.

2. Departamentin funksiyalari

2.0. Departamentin funksiyalari asagidakilardir:

2.0.1. Agentliyin faaliyystinin ganunvericiliya uygun teskili ile bagh hiiqugi teminat
islerinin aparilmasi, o cimladan Agentliyin Aparatinda hazirlanan va daxil olan sanadlar va
layihalorle bagl huquqi tehlil ve ekspertiza islerinin apariimasi ve hiqugi ray veriimasini
taskil edir;

2.0.2. Agentliyin mehkemalerdae, icra organlarinda tersf va istirakgl gisminds tomsil
olunmasi ile bagh mahkama va icra islerini, Agentliyin digar qurumlar garsisinda hiiqug ve
ganuni manafelarinin mudafiasini taskil edir;

2.0.3. Agentliyin Aparatinin struktur bolmeleri ve struktura daxil olan diger
bblmalarine hluqugi dastak isini temin edir;

2.0.4. mikro, kicik ve orta biznes subyektlori (bundan sonra — KOB subyektlari) tigiin
‘G2B" (dovlet — biznes) ve “B2B” (biznes — biznes) xidmatlorin taskili istiqgamatinde
tedbirlor hayata kegirir, habele Agentliye havale edilmis “G2B”, “B2B” xidmeatlarinin taskili
markazlerinde KOB subyektlarine gostarilon xidmatlerin operativlik, saffafliq, nazakatlilik,
masuliyyst ve rahatliq prinsipleri asasinda hayata kegirilmasina nazarati ve somaraliliyi
temin edir;

2.0.5. dovlet ve 6zsl qurumlarin xidmatlarinin slagslendiriimis formada taskili
magsadiloe KOB evlerinin yaradilmasi, KOB evlerinda Kigik ve Orta Biznesin Inkisafi

Markazlari (bundan sonra — KOB Inkisaf Markazlari) terafindan xidmatlarin goOsteriimasi



uglin koordinasiyali ve semarali faaliyyetin temin edilmasi ile bagl muvafiq tadbirlori
hayata kegcirir;

2.0.6. Agentliyin informasiya texnologiyasi Uzre siyasatinin, prosedurlarinin ve
standartlarinin hazirlanmasini temin edir, habele informasiya texnologiyalarinin inkisaf
etdiriimasi Uzre mitemadi arasdirmalar aparir;

2.0.7. Agentliyin informasiya sistemlarinin yaradilmasi ve dastaklonmasini hayata
kegirir, elece de texniki sistemlarin qurulmasi (konfiqurasiya edilmesi), program
teminatlarinin alinmasi ve ya hazirlanmasini hayata kegirir;

2.0.8. Agentliyin informasiya tshllkasizliyini temin edir, hamgcinin quruma aid
maliyye malumatlarinin, elektron senadlerin ve digar kritk malumat resurslarinin
gorunmasini va saxlaniimasini teskil edir, icazssiz giriglorin, itkilorin ve informasiya
sizmalarinin garsisinin alinmasini tamin edir;

2.0.9. Agentliyin informasiya sistemlarinin kasintisiz fealiyystini tomin edir, yeni
texnologiyalarin va innovasiyalarin Agentliyin fealiyystinde tetbig edilmasini temin edir;

2.0.10. Agentliyin rehbarliyinin  tapsingi ile analoji sahslerde hiiqug ve
ganunvericilik, xidmat infrastrukturunun idare ediimasi ve informasiya texnologiyalari ile
bagli beynalxalg tacrlibanin o6yrenilmasini taskil edir, mixtslif aidiyysti layihalorin
hazirlanmasinda va icrasinda istirak edir;

2.0.11. Departamentin salahiyyatlorine aid edilmis digar funksiyalari hayata kegirir.

3 Departamentin vazifalari

3.0. Bu Osasname ile misyyan olunmus funksiyalarina uygun olaraq,
Departament asagidaki vazifslari yerina yetirir:

3.0.1. Agentliyin faaliyystini tenzimlayan qanunvericilik aktlarinin, taskilati-
ssrencamverici va digar normativ senadlaerin layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak:

3.0.2. Agentliyin Aparatinin struktur bélmalari ve struktura daxil olan digar bélmalari
torafinden hazirlanmis huqugi aktlarin ve sanadlerin layihalarini ekspertiza etmak vo
onlara hiqugi rey vermak, ganunvericilikde edilmis dayisikliklarle alagadar olaraq
Agentliyin  teskilati-serencamverici ve diger normativ sanadlarinin geyd olunan
dayisikliklore uygunlasdiriimasini temin etmak:

3.0.3. Agentliyin Idare Heystinin sadrina (bundan sonra — Sedr) imzalanmag Ugtn
teqdim edilmis gsrar, emr, sarencam ve maktub layihalarine ganunvericiliyin - va
Igtisadiyyat Nazirliyinin normativ senadlsrinin talablarine uygun sakilde baxaraq miinasibat

bildirmak ve hamin layihalera razilagdirma ve ya viza vermak:



3.0.4. Agentlikde ganunvericilik bazasini  (hiqugi  baza) formalasdirmaq,
tekmillagdirilme ve yenilenmasini temin etmak, hiqugi teminat isinin apariimasina metodiki
va amali rehbarliyi hayata kecirmak;

3.0.5. fiziki ve huqugi sexslerden, dévlst organlarindan (qurumlarindan), idars,
muassise va teskilatlardan Agentliyin Aparatinin struktur bélmalarine ve struktura daxil
olan diger bolmalerine daxil olmus miracistlers, sorgulara, arize ve sikaystlara, habelo
korrupsiya ile slagadar huqugpozmalarla bagli miracistlera baxilmasinin naticasi tzrs
hazirlanmis layihalere ganunvericiliyin talsblerine uygun sakilde hiqug normalarinin
dlzgln tetbigi aspektinde baxaraq miinasibat bildirmak ve hamin layihalare razilasdirma
V8 ya viza vermok;

3.0.6. Agentliyin Aparatinin struktur bdlmaleri ve struktura daxil olan digar bélmalari
terefinden qanunvericiliyin toetbigi ile bagl daxil olmus miracistlere ganunvericilikle
muayyan edilmis muddstde ve qaydada baxaraq onlarin cavablandirilmasini tamin etmak.
elace de muracistcilorin gebul edilmasini taskil etmak:

3.0.7. mikro, kigik ve orta sahibkarligla bagl ganunvericiliyin ve inzibatgiligin
tekmillagdiriimasi va mikro, kigik ve orta sahibkarligla bagl ganunvericilik ile digar hiqugi
aktlar arasinda mévcud olan kolliziyalarin (ziddiyyastlerin) aradan galdiriimasi istigamatinda
Agentliyin muvafiq struktur bélmeleri ve struktura daxil olan digar bélmaleri ile birlikde
tehlillar (mtzakirsler) aparmagq ve naticesindan asili olaraq zaruri tadbirler gérmak:

3.0.8. Agentliyin teskilati-serancamverici ve digar normativ senadlarinin ziddiyyatli,
aydin olmayan ve huquqi ehamiyystini itirmis middaalarini mieyysnlesdirarak senadlerin
tekmillasdiriimasi istiqamatinda Sadrs tekliflor vermak:

3.0.9. Agentliyin fealiyyati prosesinda Agentliyin Aparatinin struktur bélmalarine ve
struktura daxil olan digar bolmalera hiiqugi yardim gostarmak, arayiglar, rayler vo
ganunvericiliyin teleblerine smal olunmasi istigametinde hiiqugi maslahatler vermok,
hamginin islorin hiqugi baximdan teskili va ganunvericiliyin duzgln sakilds tatbigi ile bagl
askar olunan négsanlarin qarsisinin alinmasi magsadi ilo talimlarin kecirilmasi Ggln
takliflar vermok;

3.0.10. Agentliyin fealiyysti ile bagh milki ve diger mugavilslarin hazirlanmasinda
istirak etmak va bels mugavilalarin hiiqugi ekspertizasini hayata kecirmak;

3.0.11. ganunvericiliya uygun olaraq muhafize olunan va xidmeti malumatlarin
maxfiliyinin gorunmasini digar béimalarle birge tomin etmak:

3.0.12. mahkema islerinin toskili, Agentliyin toraf ve istirak¢i oldugu mehkeme
proseslori ila slagadar prosessual sanadlerin (iddia arizalarinin, iddia erizelorina dair
etirazlarin, apellyasiya, kassasiya ve alave kassasiya sikayatlorinin vo s.) hazirlanmasini

temin etmak, daxil olmus materiallarin hiiqugi ekspertizasi zamani ortaya cixan



nogsanlarin aradan qaldinimasi ve islerin hiqugi baximdan teskili eloca do
ganunvericiliyin dizgin sekilds tetbigi masalalari ila bagh Agentliyin Aparatinin struktur
boimalarina va struktura daxil olan digar béimalarine metodiki kémaklik gdstarmak;

3.0.13. Agentliyin  inkisaf  konsepsiyasinin  hayata kecirimasinds, dovlat
programlarinin  ve inkisaf konsepsiyalarinin  hayata kecirilmesi {izre takliflarin
hazirlanmasinda ve icrasinda 6z sslahiyyetlori daxilinds istirak etmak:

3.0.14. normayaratma faaliyyatinden irali galen diger vazifeleri hayata kecgirmak:

3.0.15. Agentliyin fealiyyat istigamatlorinin  hiquqi aspektlori tzre beynalxalq
tacrlibani 6yranmak va tahlil etmak;

3.0.16. ganunvericiliyin beynslxalq standartlara uygunlasdiriimasi istiqgamatinda
layihalorin icrasinda istirak etmak;

3.0.17. sahibkarlarin  fealiyysti ilo olagedar yarana bilacek mubahisalsrin
mahkamadankanar gaydada mediasiya yolu ils hallinds istirak etmak:

3.0.18. KOB subyektlari tgin “G2B" (dévlet — biznes) ve “B2B” (biznes — biznes)
xidmatlarinin  taskili istigamatinds tadbirlor hayata kegirmak, habelo Agentliya hoavala
edilmis “G2B", "B2B" xidmatlerinin teskili markazlerinde KOB subyektlarine gostarilan
xidmatlarin operativlik, soffafliq, nazakstlilik, masuliyyst ve rahatliq prinsipleri asasinda
hayata kegirilmasine nazarati ve semaraliliyi temin etmak;

3.0.19. KOB  subyektlarine dovlet destayinin gdsterilmasi ve bu istigamotds
mexanizmlarin tekmillasdiriimasi va yenilarinin yaradilmasi ile bagh takliflor vermok:

3.0.20. vahid “G2B” (dévlet — biznes) elektron reyestrinin tekmillasdiriimasi ila bagl
muvafiq tekliflar vermak:

3.0.21. xidmat infrastrukturunun ve xidmetlarin teskili ve idars edilmasi tizre vahid
standartlar, normalar ve is géstericileri (KPI) hazirlamag, KOB evlerinda géstorilon
xidmatlerin is proseslarini tasvir etmek, onlari daha slcatan va ragamsal etmak Ugln
tekliflar hazirlamaq;

3.0.22. dovlst qurumlarinin  gosterdikleri  (gosterecakleri) xidmatlorin ve 6zal
qurumlarin xidmatlarinin KOB evlarinda géstarilmasini toskil etmak:

3.0.23. KOB evlerinde “G2B” ve “B2B” xidmatlorinin teskil edilmasi maqsadilo
aidiyyati toskilatlarla danigiglar aparmaq, muvafiq tadbirler gérmak;

3.0.24. KOB evlerinde gostarilan xidmatlerin operativlik, saffafliq, neazakatlilik,
masuliyyat v istifade rahathgi prinsipleri esasinda hayata kegirimasine nazarati hayata
kecirmakle gosterilan xidmatlarin keyfiyyatine vo soffafligina dair giymatlendirmalarin va
onlarin tahlillerinin apariimasini tamin etmak:

3.0.25. KOB evlerinde xidmat edacek Agentliyin va diger déviet qurumlarin

amakdaslarinin, elace de kondllulerin, emak, icra ve xidmat intizamina, etik davranis



qaydalarina riayst etmalerine miuvafiq struktur bélma ile birge nazaratin taskilini tamin
etmak, onlara talim, maslahat, informasiya ve digar destak xidmatlarini géstermak, zaruri
maddi-texniki bazanin yaradilmasi ve yaxsilasdiriimasi ile bagl takliflor vermak:

3.0.26. KOB subyektlarinin yerlosma xususiyyatlari ve sayl nazsre alinmagla KOB
evlerinin yaradilmasi istigamstinde, habelo srazi baximindan ayri-ayri obyektlords
faaliyystinin teskili vo dayandinimasi ile bagl arasdirmalar aparmaq, elece da bunun
zaruriliyini asaslandirmagqla takliflar vermak;

3.0.27. KOB evlerinds is saati, gostarilan xidmatlarin siyahisi ve sartlari (lazim olan
sanad siyahisi) haqqinda melumatlarin resmi saytlarda ve digar kanallarda diizgin ve
vaxtinda yenilenmasini tamin etmak va buna nazarat etmak;

3.0.28. KOB subyektlorinden daxil olan raylerin, sikayatlarin ve takliflarin
toplanmasini, sistemlagdiriimasini ve tehlilini salahiyystleri daxilinde hayata kegirmsk, alde
edilen naticaler asasinda xidmatlarin tekmillagdiriimasi ve samaraliliyinin artirnimasi tizra
teklifler hazirlamaq, habele zarurat yarandigda bu mesalslerin Agentlik yaninda daimi
fealiyyst gostaren Koordinasiya Qrupu gargivesinde mizakirays gixarilmasini temin etmak
ve bu muzakiralarin naticslerine asasan xidmatlarin tekmillasdiriimasi ve samarsliliyinin
artinlmasi magsadile mivafiq icra tedbirlerini hayata kegirmak;

3.0.29. xidmat infrastrukturu ve xidmatlorin  teskili gargivesinde  Agentliyin
omakdaslari, diger qurumlarin nimayendsleri va KOB subyektlari {iciin KOB Inkisaf
Markazlarinin istiraki ila talimlarin kegirilmasi, malumatlandirma ve tedris materiallarinin
hazirlanmasina komaklik gostarmak;

3.0.30. Agentliyin  informasiya texnologiyalari  Uzre siyasatini, gaydalarini,
standartlarini miisyysn etmak ve mitemadi inkisaf etdiriimasi magsadile tadbirlar gérmak;

3.0.31. Agentliyin Aparatinin  struktur bélmaleri ve struktura daxil olan diger
bolmaleri iloe amakdagliq edsrok muvafiq sistemlerin informasiya texnologiyalar tzra
teleblarini muayyan etmak, habeloe KOB evlarinin IKT faaliyyatinin mumi vaziyyatini vo
informasiya texnologiyalari avadanliglarinin is gabiliyystini giymatlondirmak, askarlanan
uygunsuzluglar ve gatigmazliglar geyda almaq va tekmillagsdirmaler Ggiin tekliflar taqdim
etmak;

3.0.32. informasiya resurslarinin  Agentliyin informasiya texnologiyalari tzro
standartlarinin  talsblarine uygun sazlanmasini heyata kecirmek, eloce de Agentlik
amakdaslarinin istifadesinde olan komputerlarde antivirus sisteminin qurulmasi ve
dastaklenmasini, antivirus sisteminde bas vermis nasazliglarin operativ sokilde aradan
galdinimasini ve askar edilmis pozuntu ve xatalar haqqinda hesabatlarin hazirlanmasini

temin etmak:




3.0.33. informasiya texnologiyalarinin va elektron xidmatlarin veaziyyeti haqqginda
rehbarliye ayliq, riblik va illik hesabatlar taqdim etmak;

3.0.34. yeni IKT sistemlarinin alinmasi ve ya tatbigi zamani beynalxalg standartlarin
teleblerine uygun isin teskil olunmasina ve yeni sistemin biznesin fasilosiz islemasina
tesirine nazarati hayata kecgirmak;

3.0.35. IKT layihealeri zamani layihe meneceri ilo amakdasliq edarak informasiya
texnologiyalari garsisinda qoyulan taleblarin aydin tertib olunmasini hayata kecirmak;

3.0.36. IKT sistemlorine texniki destek versn kenar sirkatlorin  faaliyyatinds
informasiya texnologiyalari Uzre standartlarin teleblorine amal edilmasi lzro nszarot
tadbirlarini hayata kecirmok;

3.0.37. IKT sistemlorinde bas veron insidentlor zamani insidentin aradan
qaldinimasi tzra isleri tagkil etmak;

3.0.38. daxili ve xarici audit zamani auditi hayata kegiren sirkat ve ya Agentliyin
Aparatinin struktur bélmasi il emekdasliq edersk informasiya texnologiyalari tzrs risklari
muayyan etmak, bu risklerin aradan galdirimasina nazarsti hayata kegirmak ve bu hagda
rehbarliyi malumatlandirmagq;

3.0.39. Agentliyin smakdaslarinin informasiya texnologiyalari Gizra maariflenmasini
tamin etmak;

3.0.40. Agentliyin informasiya resurslarinin icazesiz buraxilis va ya hiquga zidd
tesirlor naticesinds ogurlanmalardan, itirilmadan, mehv edilmoadan, askarlanmadan, tehrif
edilmadan ve saxtalagdiriimadan muhafizasini aidiyyati qurumlarla birga toskil etmak:

3.0.41. Agentliyin  strategiyasina uygun olarag tsleb olunan informasiya
sistemlarinin vaxtinda qurulmasini, sinagdan kegirilmasini ve istifadeya verilmasini hayata
kecirmak:

3.0.42. Agentliyin  Aparatinin  struktur bélmaslari ve struktura daxil olan digar
bolmalarinin iglerinin daha semarali hayata kegcirilmasi magsadiloe muxtslif informasiya
sistemlarinin tetbiq edilmasina dair tekliflori hazirlamaq ve teqdim etmak;

3.0.43. KOB evlerinds, Kicik ve orta biznesin inkisafi markazlarinde dévlst va 6zal
qurumlarinin sahibkarlara gosterdikleri har bir xidmati tahlil edib giymatlendirarak, onlarin
elektron formada hayata kegirilmasi tgiin muvafiq program taminatinin, mobil program
teminatinin, informasiya sistemlsrinin, melumat bazalarinin ve xidmatlor reyestrinin
yaradilmasi ve tekmillogdirimasi ilo bagl diger bélmalarle birge todbirlar goérmak, bu
sahada Agentliyin rahbarliyine takliflar vermak:

3.0.44. sahibkarlari Agentliyin faaliyysti ve onlari maraglandiran diger masalalar

hagginda operativ. malumatlandirmaq magsadile ‘¢agr merkezi” sisteminin, Agentliyin



internet sahifasinin qurulmasini ve Agentliyin taqdim etdiyi xidmatlorin Agentliyin internet
sahifesinds 6z aksini tapmasi ilo bagli texniki dastayi tomin etmak:

3.0.45. Agentliyin Aparatinin inzibati binasinda, KOB evlerinde ve digar xidmat
markazlarinda E] ya binalarinda videomusahide  sistemi kameralarinin
programlasdiriimasi, sazlanmasi va texniki xidmatin gésteriimasini, eloca da telefoniya
sisteminin qurulmasini ve hamin sistema texniki destayin géstarilmasini tamin etmak:

3.0.46. Departamentin is planlarinin tartibini va onlarin icrasini temin etmak;

3.0.47. Departamentin faaliyystinin tekmillasdiriimasi istiqamatinda 6z salahiyyatlori
daxilinda Agentliyin rehbarliyina takliflar vermak:

3.0.48. Departamentin fealiyyati ilo bagl hesabatlari dovrlar tizre hazirlamag;

3.0.49. Departamentin emakdaslar terafinden fealiyyst prosesinda ganunvericiliya
uygun olarag xidmsti mealumatlarin, dévlet ve kommersiya sirrinin qorunmasini tamin
etmak;

3.0.50. funksiyalarina uygun olaraq Agentlik tersfinden muayyan edilmis digar

vazifalari yerina yetirmak.

4, Departamentin hiiquglari

4.0. Departament 6z vezifalerini yerine yetirmok (gin asagidaki hiiquglara
malikdir:

4.0.1. Agentliyin Aparatinin struktur bolmaleri ve struktura daxil olan digar bolmalari
tersfinden ganunvericilik aktlarinin, teskilati-sarencamverici  senadlarin layihslarinin
hazirlanmasinda istirak etmak, onlara dair rey ve takliflor vermak:

4.0.2. Agentliyin Idare Heystinin iclasinin giindaliyine muzakira ve tasdiq Ucln
zoruri masalalari taklif etmek ve idars Heyatinin gerarlarinin icrasinda birbasa istirak
etmoak;

4.0.3. “Sahibkarlig sahssinde aparilan yoxlamalarin  tenzimleanmasi ve
sahibkarlarin maraglarinin midafissi haqginda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununda
nazerde tutulmus hallarda ve qaydada mivafiq sahade aparilan yoxlamalarda
sahibkarlarin htiqugi mudafiasi ile bagli selahiyyastleri daxilinds tadbirlar gérmak;

4.0.4. Agentliyin fealiyysti ilo bagl ganunvericiliyin ve diger hiiqugi sanadlarin
tekmillagdiriimasina dair Sadra tskliflor vermak;

4.0.5. Agentliyin informasiya texnologiyalarini tenzimlayan normativ sanadlarin
hazirlanmasini hayata kegirmak va yeniden baxiimasi tictin takliflar hazirlamagq;

4.0.6. informasiya sistemlarinin vaziyystine ve maliyys malumatlarinin, elektron
senadlarin va diger kritik malumat resurslarinin gorunmasini ve saxlaniimasini temin

etmak magsadile mitemadi olaraq baxis kegirmak:



4.0.7. informasiya sistemlerinin vaziyysti barade plan soklinds riibde bir
dafadan gec olmamagla hesabatlar hazirlamagq;

4.0.8. Agentlik Ggln alinan butiin informasiya sistemlarinin secilmasi zamani
Agentliyin struktur bolmaslari ve struktura daxil olan digar bélmalarindan aidiyyati Gzro
malumatlar toplamaq ve razilasdirmaq, informasiya texnologiyalari lzre talablar irali
strmak ve hayata kecirmak;

4.0.9. fovgelads hallar zamani informasiya sistemlarinin  barpasi plani
hazirlamaq ve sinagdan kegirmak;

4.0.10. yeni istifadagilerin  Agentliyin  informasiya sistemlarine  buraxilis
htququnun verilmasini (avtorizasiyasini), buraxilis hiququna dayisikliklari va istifadaci
huquglarinin lagv edilmasini hayata kegirmak;

4.0.11. informasiya sistemlarinds istifadagiler arasindaki rollarin  bélgisini
hayata kegirmak;

4.0.12.  informasiya sistemlarinin vaziyyatinin monitoringini hayata kegirmak;

4.0.13.  inzibatgilarin va istifadagilerin informasiya tehlukssizliyi gaydalarina riayat
etmalarina nazarsti hayata kegirmak;

4.0.14.  Dbiznesin fasilesiz faaliyyatini teamin etmak magsadi ile mitemadi olaraq
sistemlarin ehtiyat suratlarinin onlarin barpa olunmasi gaydasina uygun olaraq
¢ixariimasini hayata kegirmak;

4.0.15.  Agentliyin elektron pogt xidmatinin istifadasinin temin edilmosinda istirak
etmak ve Agentliyin emekdaslarinin elektron pogtdan istifade qaydasina smal etmalori
uclin tadbirler gérmak;

4.0.16. xidmati zeruretle slagadar Agentliyin Aparatinin struktur béimalari ve
struktura daxil olan diger bdlmslerine, dovlat, geyri-doviet ve yerli 6zUnUidarsetma
organlarina, fiziki va hliquqgi saxslere zoruri mealumatlar (senadlar) barade mivafig
gaydada sorgu vermak va onlardan bels malumatlari (ssnadlari) almagq;

4.0.17. foaliyyst dairesine aid edilmis masalslerle bagli salahiyyatlori
daxilinde Agentliyi dovlet ve yerli 6zlntidareetms organlari, hiquqi ve fiziki sexsler
garsisinda temsil etmak, hiiqug ve ganuni menafelarini mudafio etmak:

4.0.18. Agentlikde va digar doévlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda,
is¢i qruplarinda, fealiyyatine aid mesalaler (izre kegirilon muxtelif saviyysli yerli vo
beynalxalq tadbirlords salahiyystleri daxilinde Agentliyi tamsil etmak:

4.0.19. muvafig saha ilo bagdl idare, misssisa ve toskilatlarla baglanilan
muqgavilalarin layihalerini hazirlamag;

4.0.20. dovlst orqanlarina, balediyyslera, fiziki ve hiqugi sexslere

muracistlerin layihslarini hazirlamaq;



4.0.21. muvafiq sahslerde mitoxassislarin  hazirlanmasi  ve ixtisasinin
artinlmasi Ggln takliflar hazirlamagq;

4.0.22. musteqil ekspertlari ve mitexassislori Agentliyin rehbarliyinin icazasi
ile ganunvericilikle miiayyan edilmis qaydada 6z faaliyyatina calb etmak:

4.0.23. 0z fealiyyst istigamatlorine uygun xarici dévlstlerin tacriibasini Gyranmak
ve bu sahads faaliyystin takmillasdirimasi istiqgamatinde takliflor vermak:

4.0.24. funksiyalarina uygun olaraq Agentlik terafinden miiayyen edilmis digar

htquglar hayata kegirmak.

5. Departamentin faaliyyatinin taskili

5.1. Departament bilavasits Sadra tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir. Sadr
torafinden salahiyysat verilmis soxs istisna olmagla, he¢ kes Departamentin foaliyyatine
mudaxile eda bilmaz.

5.2.  Departamentin strukturuna Huqug, Xidmat infrastrukturu ile is ve xidmatlarin
toskili ve IKT infrastrukturunun idars edilmasi sobalari daxildir.

5.3. Departamentin Huquq sobasinin vazifelori bu Bsasnamenin 3.0.1-3.0.17-ci
yarimbandlari, Xidmat infrastrukturu ile is ve xidmatlerin teskili sébasinin vezifalari bu
Osasnamenin 3.0.18-3.0.29-cu yanmbendleri, KT infrastrukturunun idare edilmosi
$Obasinin vezifsleri ise bu ©sasnamenin 3.0.30-3.0.45-ci yarimbandlari ile shata edilir. Bu
Osasnamanin  3.0.46-3.0.50-ci  yarimbendlerinde  nezerde  tutulmus  vezifaler
Departamentin bttn struktur vahidlarine aid edilir.

5.4. Departamentin faaliyyatine Sadr tarafindsn vazifays tayin ve vezifadan azad
edilen departament mudiri rohberlik edir. Departament midiri Departaments havalo
olunmus vazifslarin yerina yetirimasi ve hiiquglarin hayata kecirilmosi ticiin saxsan
masuliyyat dasiyir.

5.5. Departament mudirinin Sadr terafinden vezifeys toyin ve vezifaden azad
edilan muavinleri vardir. Departament midirinin miavinlari departament mudiri tarafinden
onlara havale edilmis vazifalarin yerine yetirimasi ve hiquglarin hayata keciriimasi Ugln
goxsan masuliyyst dasiyirlar. Departament mudiri olmadigda onun sslahiyystlarini
muayyen edilmis gaydada departament mudirinin muavinlerinden biri ve ya Sadr
terafinden teyin olunmus digar sexs hayata kecirir.

5.6. Departamentin strukturuna daxil olan sobslere departament mudirinin
tabeciliyinds olan mudirler rehbarlik edirler. $6bs mudirleri sébanin faaliyyatine aid olan
masalalerle bagl musteqil gerarverma salahiyystine malikdirler, Sadr ve departament
mudiri istisna olmagla onlarin faaliyystlerine har hansi bir midaxilea olunmasina yol

verilmir.



5.7.  Departamentin amakdaslari Sadr tarafinden vazifeys teyin ve vezifoden azad
edilir.

5.8. Departament mudiri:

5.8.1. Departamentin faaliyyatini taskil edir ve ona rahbarlik edir:

5.8.2.tabeliyinds olan emakdaslar arasinda is bélgtsi aparir, onlarin foaliyyatini
alagelandirir, smak, icra ve xidmat intizamina riayat etmalorine nazarat edir;

5.8.3.Departaments havale edilmis vezifalarin icrasini temin etmok magsadile is
planlarini ve diger bu kimi sanadleri hazirlayir, habela is planinda nezerds tutulmus
tedbirlarin vaxtinda va keyfiyyatla hayata kecirilmasini tamin edir;

5.8.4. Departament (zre ganunvericilik aktlarinin  ve teskilati-serancamverici
senadlarin vaxtinda ve lazimi saviyyada icrasini tamin edir;

5.8.5. Departamentin emakdaslari baresinde heaveslondirma va intizam tenbehi
tadbirleri gérilmasi tiglin Sadre tagdimatlar verir:

5.8.6. Departamentin vezifelerini yerine yetirmak (giin selahiyyatlori daxilinda
Agentliyin Aparatinin struktur bélmalarinden va struktura daxil olan digar bdlmalarindan
zaruri malumat va sanadleri alir;

5.8.7.daxil olan mektub, arize, sikayst ve tokliflore ganunvericilikde nazarde
tutulmus gqaydada baxiimani teskil edir;

5.8.8. Departamentds kargtzarliq islerinin apariimasini ve maxfilik rejimini tomin
edir,

5.8.9. Departamenti temsil edir.

5.9. Departamentin emskdaslari vezife talimatlarina uygun olaragq Departamentin
bu ©sasname ile muayyan edilmis vazifslarinin icrasini tomin edirlar.

5.10. Departamentin her bir amoekdasi vezife telimatlarinda nezerds tutulmus
vazifelerin vaxtinda yerine yetiriimasine, eloce da hazirladigi, arasdirdigi ve imzaladigi
sanadin Azerbaycan Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idaraetms
organlarinin gararlarina uygunluguna gére bu Ssasname ile mieyysn edilmis vazifslor

gorgivasinds sexsan masuliyyst dasiyir.

6. Yekun miiddsalar

Bu Osasnamayas slave ve dayisiklikler Sadrin mivafiq emri ile tesdiq edilir.



